INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: RONY ENRIQUE ORTIZ DE LEON CUI: 2408 68188 0101
Niimero de contrato: DGDR-029-141-2022 Acuerdo Ministerial: 15-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 832039K
Nimero de Factura: 3084076407 Serie: 081495A0
Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato o) 83,548.39 Plazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31/12/2022

Unidad Administrativa donde presta los servicios: SECCION DE SERVICIOS GENERALES

Objetivos del Contrato: El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para la $eccién de Servicios
Generales del Departamento Administrativo de Administracién y Finanzas de la
Direccion General del deporte y la Recreacisn dependencia del Ministerio de Cultura
¥ Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
téenicos, en la prestacién de $ervicios Téenicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas:(segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Se brindé apoyo en el desarrollo de tramites relacionados a la recuperacion de dos vehiculos declarados como perdida total por la
Aguradora del Crédito Hipotecario Nacional, propiedad de la iedad de la Direccién General del Deporte v la recreacién.

2. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién de oficios dirigidos a las diferentes unidades administrativas de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién asi como a instituciones externas.

3. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para el control y revision de portales web de las diferentes municipalidades con el fin de
identificar multas y remisiones impuestas a los vehiculos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién, asi mismo emitir oficio a los
responsable para el pago correspondiente o en su defecto solicitar la exoneracién de las mismas de ser posible.

4. Apoyé en la elaboracién de dictamenes, opiniones sobre insumos v bienes y servicios relacionados con la Seccién de Servicios Generales,
ademas lineamientos y analisis de pasos para ampliacion de Manual de Normas y Procedimientos 5SG.

5. Apoyé en la elaboracién de oficios de respuesta para la Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna

6. Apoyé en el desarrollo de infomes relacionados « las reparaciones y mantenimiento de la bodega que utiliza actualmente la Seccién
de Almacen de la Direccién General del Deporte v la Recreacién.

7. Apoyé en las diligencias para la ubiccién de una bodega idonea para la Seccion de Archivo de la Direccion General del Deporte y la
Recreacién.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: RONY ENRIQUE ORTIZ DE LEON CUl: 2408 68188 0101
Ndmero de contrato: DGDR-029-141-2022 Acuerdo Ministerial: 15-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 832039K
Ndmero de Factura: 3084076407 Serie: 081495A0
Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q 83,548.39 Plazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31/12/2022
servicios: " SECCION DE SERVICIOS GENERALES

Objetivos del Contrato: El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la $eccion de Servicios

Generales del Departamento Administrativo de Administracion y Finanzas de la
Direccidn General del deporte y Ia Recreacin dependencia del Ministerio de Cultura
y Deportet, con dedicacién y diligencia vy con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de $ervicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas:(segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Se brindo apoyo en el desarrollo de 37 diligencias relacionadas a la recuperacién de de dos vehiculos declarados como perdida total
por la Aguradora del Crédito Hipotecario Nacional, ante la Direccién General de Bienes del Estado, Registro Fiscal de Vehiculos de la
Superintendencia de Administracion Tributaria (SAT), Ministerio Pdiblico y Policia Nacional Civil.

2. Se apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién de 265 oficios dirigidos a las diferentes unidades administrativas de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién asi como a instituciones externas.

3. Se apoyo en el desarrollo de 60 lineamientos para el control y revisién de portales web de las diferentes municipalidades a fin de
identificar multas y remisiones impuestas a los vehiculos de la Direccion General del Deporte y la Recreacién y asi coordinar el pago
correspondiente.

4. Se apoyo en la elaboracién de 37 dictamenes, opiniones y evaluaciones sobre insumos y bienes relacionados con la Seccién de Servicios
Generales, asi como elaboracién de pasos para ampliacion de Manual de Normas y Procedimientos.

5. Se apoyo en el desarrollo de 45 solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato haga el Ministerio o sus autoridades superiores.

6. Se apoyo en el desarrollo de 38 oficios sobre hallazgos relacionados con la Contraloria General de Cuentas v Auditoria Interna.

7. Se apoyo en el desarrollo de 10 respuestas sobre solicitudes de informacion realizadas con el Ministerio Publico, y Guatecompras.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Lic. Mario Estuardo Santos Duysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: RONY ENRIQUE ORTIZ DE LEON CUI: 2408 68188 0101
Ndmero de contrato: DGDR-029-141-2022 Acuerdo Ministerial: 15-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 832039K
Namero de Factura: 3084076407 Serie: 081495A0
Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q 83,548.39 Plazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31/12/2022

Unidad Administrativa donde presta los servicios: SECCION DE SERVICIOS GENERALES

Objetivos del Contrato: El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la $eccion de Servicios

Generales del Departamento Administrativo de Administracién y Finanzas de la
Direccidn General del deporte y la Recreacién dependencia del Ministerio de Cultura
y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
téenicos, en la prestacién de $ervicios Téenicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas:(segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se logré dar apoyo en el desarrollo de 37 diligencias relacionadas a la recuperacion de de dos vehiculos declarados como perdida total
por la Aguradora del Crédito Hipotecario Nacional, la obtencién 17 distintivos (placas de circulacion) ante la Direccién General de
Bienes del Estado, Registro Fiscal de Vehiculos de la Superintendencia de Administracién Tributaria (SAT), Ministerio Pdblico y Policia
Nacional Civil.

2. Se logré dar apoyo oportuno en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién de 210 oficios dirigidos a las diferentes unidades
administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién asi como a instituciones externas.

3. Se logré dar apoyo oportuno en el desarrollo de 60 lineamientos para el control y revision de portales web de las diferentes
municipalidades a fin de identificar multas Yy remisiones impuestas a los vehiculos de la Direccion General del Deporte y la Recreacion y
asi coordinar el pago correspondiente.

4. Se logré dar apoyo oportuno en la elaboracién de 45 dictamenes, opiniones y evaluaciones sobre insumos vy bienes relacionados con la
Seccion de Servicios Generales.

5. Se logré dar apoyo oportuno en el desarrollo de 10 solicitudes que sobre la ejecucién de este contrato haga el Ministerio o sus
autoridades superiores.

6. Se logré dar apoyo oportuno en el desarrollo de 22 oficios sobre hallazgos relacionados con la Contraloria General de Cuentas y
Auditoria Interna.

7. Se logré dar apoyo en el desarrollo de 04 respuestas sobre solicitudes de informacién realizadas con el Ministerio Pdblico.
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